
       

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Magdalena Graspointner 
Human Resources 

E-Mail: karriere@bg-graspointner.com  
Tel: +43 676 4197262  
Web: www.bg-graspointner.com 

BG-Graspointner GmbH 
Gessenschwandt 39 
4882 Oberwang (Mondseeland) 

  

    

Oberwang September 
2024 Vollzeit Flexible  

Arbeitszeiten 
Deine Benefits: 

 
Willkommen an Bord 

 
Moderne Büroräumlichkeiten 

 Familienfreundliches 
Unternehmen 

 
Nachhaltiges Unternehmen 

 
Events 

 
Weiterbildungen 

 
Obst und Kaffee 

 
Eigene Ideen umsetzen 

 
Mitarbeitergeschenke 

 
Gute Work-Life Balance 

 Vorteilsprogramm mit  
attraktiven Angeboten 

Lehrling (m/w/d) Bürokaufmann / Bürokauffrau 
 

Die BG-Graspointner GmbH zählt zu einer wachstumsstarken internationalen Unternehmensgruppe mit 16 Gesellschaften. Wir entwi-
ckeln und fertigen komplexe Entwässerungssysteme, sowie Betonfertigteile für den Bahn- und Straßenbau. Mit innovativen Entwässe-
rungssystemen aus unserem einzigartigen Beton-Werkstoff FILCOTEN® HPC leisten wir einen wertvollen Beitrag zum Klima- und Um-
weltschutz. Die Vielfalt unserer 350 Mitarbeiter in 13 Ländern macht uns zu einer lebendigen Großfamilie. 

• Im Rahmen deiner 3-jährigen Ausbildungszeit wirst du in verschiedenen kaufmännischen 
Unternehmensbereichen arbeiten 

• Du lernst dort die Abläufe unter anderem im Bereich Einkauf, Kundendienst, Buchhaltung 
und in der Logistik kennen 

• Du eignest dir betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse an und arbeitest aktiv im  
Tagesgeschäft mit 

• Telefon-, E-Mail- und Schriftverkehr gehören ebenso zu deinen Aufgaben wie Unterstüt-
zung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben 

• Du arbeitest mit vielen verschiedenen Softwareapplikationen, wie zB. MS SharePoint,  
MS Office 365, MS OneNote, MS Teams und SAP 

• Erfolgreicher Pflichtschulabschluss 
• Freude an der Arbeit im Kundenkontakt und Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten 
• Gute Schulenglischkenntnisse in Wort und Schrift  
• Freundliches und gepflegtes Auftreten 
• Wissbegierige und offene Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 
• Teamfähig, zuverlässig und zielstrebig  

 

• Eine sichere 3-jährige Lehrstelle 
• Übernahme in einen fixen Arbeitsplatz nach guter Zusammenarbeit und Leistungen  
• Prämien für sehr gute Leistungen in der Berufsschule sowie beim Lehrabschluss  
• Spannende Lehrlingsbenefits: Willkommenspaket, Lehrlingsausflug, Lehrlingstage und    

-austausch, externe fachliche und persönliche Weiterbildungen 
• Bei Wunsch Unterstützung bei Lehre mit Matura 
• Kollegiales Arbeitsumfeld mit hilfsbereiten und engagierten KollegInnen 
• Das Lehrlingseinkommen lt. Kollektivvertrag für Angestellte im Gewerbe und Handwerk 

und in der Dienstleistung beträgt für das Jahr 2024: 
1. Lehrjahr 800,00 € │ 2. Lehrjahr 1.010,00 € │ 3. Lehrjahr 1.190,00 € 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen! 

Diese Aufgaben erwarten dich: 

Womit du uns begeistern kannst: 

Das bieten wir dir: 

Starte deine Karriere mit Lehre und lerne im Rahmen deiner Ausbildung unterschiedliche Be-
reiche kennen. Spezialisiere dich im 3. Lehrjahr wahlweise auf den Bereich Finanzen/Buchhal-
tung, Vertriebsinnendienst, Einkauf oder Werkslogistik. 

 


